介  绍  信
中国国际贸易促进委员会/中国国际商会：
　   兹有我公司委托          身份证号：                        ，
前往贵处办理文件的商事证明使馆认证相关事宜 ，望请接洽。

　   此致！

　　　　　　　　　　　　　　　　　　      公司（盖章）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　      年   月    日
介  绍  信
外交部领事司认证处：
　   兹有我公司员工          身份证号：                        ，
前往贵处办理文件的商事证明使馆认证相关事宜 ，望请接洽。

　   此致！

　　　　　　　　　　　　　　　　　　      公司（盖章）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　      年   月    日
介  绍  信
            驻华使馆：
　   兹有我公司委托          身份证号：                        ，
前往贵使馆办理文件的使馆认证相关事宜 ，望请接洽。
　 
  此致！

　　　　　　　　　　　　　　　　　　      公司（盖章）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　      年   月    日    
